附件2：
“内蒙古自治区品牌（诚信）实验室”申报资料

一、资质部分
1.法人登记证书、营业执照（不具备独立法人资格的实验室应经所在法人单位授权）。
2.经授权（批准）开展的检验检测项目（细目）及相关证明性材料。
二、资源部分
（一）环境条件
1.实验室面积及平面图，提供相关视频材料。
2.实验室环境的监测、控制记录，如实验室通风记录、温湿度控制记录。
3.环境污染突发事件应急处置预案、安全应急预案。
（二）仪器设备
1.仪器设备档案，内容包含但不限于①制造商名称、型式标识、或其他唯一性标识；②仪器设备所相对开展的检验检测项目；③指定存放地点；④检定、校准报告或证书的日期、结果，设备调整验收准则；⑤设备维护计划及维护记录等。
2.设备设施管理规定（在配置、使用、维护、安全处置、储存等做出的规定）。
3.仪器设备上的设备标签及状态标识（照片展现）。
4.原始记录校准结果或产生的修正信息记录。
5.大型仪器（50W以上）的目录及运用，是否外包。
（三）标准物质及计量溯源性
1.标准物质管理规定及处置、运输、储存和使用的相应记录。
2.标准物质期间核查计划及记录。
3.测量结果溯源性的证明或记录。
（四）人员
1.在职人员名册，含学历、职称、持证情况等。
2.人员管理的记录文件，包含但不限于①确定能力要求；②人员培训；③人员授权等。
三、内控及管理部分
1.质量手册（提要）、相关指控规定及发布和修订的相关记录。
2.内部审核方案（质量负责人起草策划）及审核记录。
3.实验室信息管理系统相关的说明书、手册、参考数据等。
4.样品管理程序文件；样品入库记录、处理记录等。
5.检测过程中技术记录及检验检测报告或证书控制程序细则。
6.实验室外部各相关方信息情况:
①外部供应商的相应记录，如评价记录等；
②要求、标书和合同评审程序的相应判定规则；
③客户服务记录，如解决投诉的相关记录、客户沟通记录或书面说明等；
④分包控制程序细则及名录。
四、科研创新
1.获奖（包括个人）情况，有无受到通报批评、处罚。
2.科研项目情况，提供相关证明材料。
3.著作、论文出版（发表），参编排名前6位有效。
4.专利获得情况，提供专利证书。
五、其他
1.党建和精神文明建设相关证明性材料。
2.开展公益活动情况。
3.员工素质（技能大赛获奖、荣誉称号等）。
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· 对申报资料的真实性的承诺

庄严承诺：协会秘书处及专家组对申报机构的资料保守秘密。
